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Załącznik nr 6 

Do zapytania ofertowego nr PROT.01/07/2022 

na obsługę eventową związaną z organizacją I Podkarpackiego Forum Turystyki
KALKULACJA SZCZEGÓŁOWA KOSZTÓW
Nazwa (firma) Oferenta/Wykonawcy: …………………………………………………

	Lp
	
Rodzaj kosztu
	Cena brutto
	Informacje dodatkowe/uwagi

	1
	opracowanie propozycji aranżacji i dekoracji wnętrz obiektów, w których odbywać się będzie całe wydarzenie (część konferencyjna oraz część eventowa) wraz z pełną koordynacją prac


	
	

	2
	dekoracja miejsca konferencyjnego, zgodnie ze spójnym brandingiem, w tym m.in. kwiatami oraz rekwizytami zaproponowanymi w spójnej koncepcji,


	
	

	3
	opracowanie jednolitego, wspólnego dla całego wydarzenia brandingu, w tym m.in.: dekoracje, aranżacje, opracowanie graficzne materiałów do druku, np. zaproszeń, materiałów oraz grafiki do umieszczenia w Internecie, bannerów na media społecznościowe Zamawiającego (Fb oraz Instagram)


	
	

	4
	zapewnienie nagłośnienia oraz oświetlenia miejsca w obiekcie, w którym odbywać się będzie część konferencyjna (obiekt wskazany przez Zamawiającego po podpisaniu umowy)


	
	

	5
	obecność przedstawiciela Wykonawcy podczas organizacji części konferencyjnej,  zapewnienie obsługi technicznej odpowiedzialnej za sprzęt nagłośnieniowy i oświetleniowy oraz koordynacja wraz z Zamawiającym wydarzenia w części konferencyjnej


	
	

	6
	koordynacja wraz z Zamawiającym prac związanych z rozlokowaniem i przewozem uczestników wydarzenia do hoteli wraz z utrzymywaniem kontaktów z uczestnikami 


	
	

	7
	realizacja działań online związanych z konferencją, tj. posty sponsorowane przed i po wydarzeniu,  obsługa wydarzenia w mediach społecznościowych (Fb) Zamawiającego


	
	

	8
	stworzenie spójnej koncepcji wydarzenia (w tym: harmonogramu działań organizacyjnych, scenariusza i agendy wydarzenia) oraz jej kompleksowa realizacja, zgodna z przedstawioną koncepcją złożoną w niniejszym postępowaniu


	
	

	9
	zapewnienie miejsca na organizację części eventowej wydarzenia – miejsce zostanie wskazane na etapie składania koncepcji wraz z poniesieniem wszelkich opłat związanych z organizację części eventowej w zaproponowanym miejscu (np. prąd, gaz, woda, itp.)


	
	

	10
	koordynacja i realizacja całego wydarzenia wieczornego w miejscu wskazanym przez Wykonawcę (na etapie składania oferty)


	
	

	11
	zapewnienie sceny (wraz z dekoracją ustaloną z Zamawiającym), nagłośnienia oraz oświetlenia dla zespołu wskazanego przez Zamawiającego będącego gwiazdą wieczoru


	
	

	12
	zapewnienie celowanych prezentów dla uczestników wydarzenia w ilości 200 szt. zgodnych z przedstawioną koncepcją


	
	

	13
	dekoracja miejsca eventowego tym m.in. kwiatami oraz rekwizytami zaproponowanymi w spójnej koncepcji


	
	

	14
	zapewnienie spójnej kampanii w Internecie, w tym m.in. posty sponsorowane przed i po wydarzeniu, obsługa wydarzenia w mediach społecznościowych (FB) Zamawiającego


	
	

	15
	zaproponowanie (w składanej koncepcji) i realizacja działań integracyjnych dostosowanych swoim charakterem do założeń całego wydarzenia, o którym mowa w niniejszym SOPZ


	
	

	16
	zaproponowanie (w składanej koncepcji) wydarzenia wieczornego związanego z np. światłem/lampą lub team bulding będącego swoistym widowiskiem dla uczestników Forum Turystyki na zakończenie części eventowej całego wydarzenia


	
	

	17
	*maksymalny koszt Wykonawcy (w przypadku niewykorzystania przez Zamawiającego, środki pozostają do dyspozycji Wykonawcy) 80 zł x 150 uczestników 

	12 000 zł
	

	
	
	SUMA:
	


.............................................................

(data i podpis Wykonawcy)
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Projekt realizowany przy wsparciu finansowym Województwa Podkarpackiego
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