Podkarpacka Regionalna
Organizacja Turystyczna

ZAPYTANIE OFERTOWE
nr PROT.01/07/2022
na obstuge eventowg zwigzang z organizacjq | Podkarpackiego Forum Turystyki
z dnia 14.07.2022 r.

Dotyczy projektu ,| Podkarpackie Forum Turystyki na rzecz konsolidacji podkarpackiej branzy

turystycznej”

Zapytanie ofertowe ponizej 50 000,00 PLN netto.

Do niniejszego wydatku nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo Zamodwien
Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 wraz ze zm.) —dalej Pzp.

Numery CPV:

79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez

79951000-5 Ustugi w zakresie organizowania seminariéw

l. ZAMAWIAJACY

Podkarpacka Regionalna Organizacja Turystyczna

ul. Grunwaldzka 2, 35-068 Rzeszow

tel. +48 17 852 00 09

e-mail: prot@podkarpackie.travel

NIP: 813 32 76 337

Osoba uprawniona do kontaktow z Oferentami: Ewa Borowiak,
e.borowiak@podkarpackie.travel

11.SZCZEGOLOWY PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zamoéwienie dotyczy obstugi eventowej zwigzanej z organizacjg | Podkarpackiego Forum Turystyki.

1.

Zadanie obejmie organizacje | Podkarpackiego Forum Turystyki - wydarzenia podzielonego na
dwie gtéwne czesci. Cze$¢ | konferencyjna (w obiekcie zaproponowanym przez
Zamawiajgcego) oraz czesc¢ Il eventowa (w obiekcie zaproponowanym przez Wykonawce).
Gtéwna mysl przewodnia eventu to hasto rethinking tourism (w kontekscie nowego podejscia
do zréwnowazonego rozwoju i turystyki ekologicznej a takze wyzwan zwigzanych z sytuacja
wojenng w Ukrainie) w wydarzeniu zawarte beda takze nawigzania do dziedzictwa Ignacego
tukasiewicza (przemyst naftowy).

Charakter wydarzenia:

potaczenie tradycji wojewddztwa podkarpackiego z nowoczesng forma przekazu,

element obowigzkowy - prezentacja motywow regionalnych:

- w pamigtkach dla uczestnikéw (np. produkty zdobione regionalnymi wzorami)

- w positkach (elementy kuchni regionalnej przygotowane / podane w sposdb zgodny
z nowoczesnymi trendami kulinarnymi)

- aranzacji muzycznej (np. muzyka etniczna, tradycyjna w kolektywie z aranzacjg
wspotczesng, folkrock, elektrofolk, punkfolk etc.).
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4. Uczestnicy wydarzenia: 150 oséb - regionalna i krajowa branza turystyczna (w tym
przedstawiciele hoteli, biur podrozy, samorzaddéw, miast, instytucji kultury), prelegenci
krajowi oraz miedzynarodowi.

5. Rozliczenie z Wykonawcg nastgpi po zrealizowaniu catego zadania, po podpisaniu protokotu
odbioru i wystawieniu faktury/rachunku.

6. Oferta powinna zawieraé¢ wycene wykonania catego zadania podang w PLN brutto.

7. Cena oferty powinna zwiera¢ wszystkie koszty (posrednie i bezposrednie) oraz sktadniki
niezbedne do prawidtowego i terminowego wykonania zamdéwienia zgodnie z warunkami
niniejszego zapytania.

8. Termin realizacji zadania do 16.10.2022 r.

9. Sktadowe przedmiotu zamdwienia zawarto w zataczniku nr 8 - Szczegétowy Opis
Przedmiotu Zamdwienia (SOPZ).

11l. WARUNKI JAKIE MUSZA SPEENIC WYKONAWCY

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedne
uprawnienia i doswiadczenie do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci. Dokumenty
jakie nalezy ztozyé, aby udokumentowac uprawnienia to: oswiadczenie o posiadanym
doswiadczeniu — co najmniej 3 przyktady realizacji wydarzen-eventow.

2. W przypadku, gdy osoba podpisujgca oferte nie jest upowazniona do zaciggania zobowigzan
w imieniu Wykonawcy nalezy dotgczy¢ wtasciwe petnomocnictwo.

3. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wykluczeni sg Oferenci powigzani osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym lub Zatozycielem Zamawiajgcego. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a Oferentem.

IV. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozyc¢:

a) osobiscie lub pocztg lub kurierem do siedziby: Podkarpacka Regionalna Organizacja Turystyczna,
ul. Grunwaldzka 2, 35-068 Rzeszéw (godziny pracy biura: 7:30-15:30)

lub

b) drogg elektroniczng (skan oferty oraz wymaganych dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie
warunkéw okreslonych zapytaniem) na adres e-mail: e.borowiak@podkarpackie.travel.

W przypadku ztozenia dokumentéw drogg elektroniczng Zamawiajgcy przed ostatecznym wyborem
oferty zastrzega sobie mozliwos$¢ wezwania Oferenta do przedtozenia przestanej uprzednio oferty na
pismie oraz dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw okreslonych zapytaniem (lub ich
kopii zatwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez Oferenta lub osobe przez niego upowazniong).
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Termin sktadania ofert: 20.07.2022r. do godz. 14:00. Za date i godzine ztozenia oferty uznaje
sie date i godzine jej skutecznego dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego a nie date stempla
pocztowego.

Oferty ztozone po w/w terminie nie bedg rozpatrywane i zostang odrzucone.

Rozstrzygniecie ofert nastgpi dnia 21.07.2022 r. o godz. 11:00 w siedzibie Zamawiajacego.

W przypadku watpliwosci lub niejasnosci Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadania
dodatkowych pytan lub przedtozenia pisemnych wyjasnien przez Oferenta/Oferentéw.
Oferent/Oferenci powinien udzieli¢ odpowiedzi niezwtocznie, we wskazanym przez
Zamawiajgcego terminie. W przypadku nieudzielania odpowiedzi, oferta zostanie odrzucona.

W przypadku skierowania pytan do Oferenta/Oferentéw, rozstrzygniecie nastgpi w nastepnym
dniu roboczym, po dniu jaki zostat wskazany na ztozenie wyjasnien.

V. KRYTERIA OCENY OFERT
Ocenie bedy podlega¢ oferty kompletne, zawierajgce prawidtowo wypetnione wymagane przez

Zamawiajgcego dokumenty, o$wiadczenia lub podpisy.
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2.

Kompletna oferta musi zawierac¢:

wypetniony formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1),

wykaz posiadanego doswiadczenia adekwatnego do wykonania zamdwienia (Zatgcznik nr 2)
oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (Zatgcznik nr 3).

klauzula antykorupcyjna (Zatacznik nr 4)

oswiadczenie RODO (Zatacznik nr 5)

koncepcja wydarzenia (Zatacznik nr 6)

kalkulacja szczegdtowa kosztow (zatgcznik nr 7)

Kryteria oceny:

1) Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w zapytaniu ofertowym

2) lJezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych
ofert wybiera oferte z nizszg ceng.

3) llosci punktow za poszczegdlne kryteria zostang zsumowane i bedg stanowi¢ korncowa ocene
oferty.

4) taczna ilo$¢ punktéw, ktére oferta moze otrzymac, odpowiada sumie punktéw uzyskanych
wg poszczegdlnych kryteriow.

5) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu, ktéra uzyska
najwyzszg koricowa liczbe punktéw w skali od 0 do 100 pkt.

6) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

7) W trakcie dokonywania obliczen Zamawiajacy zaokragli kazdy wynik do dwdch miejsc po
przecinku.
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Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami: Cena oferty —
waga 30% oraz Koncepcja eventu —waga 70%

a) Kryterium |: Cena oferty

cena brutto oferty najtaniiszej

Liczba punktéow = x 100 x 30%

cena brutto badanej oferty

Oferta w komisyjnej ocenie oferty w kryterium | moze uzyska¢ maksymalnie
30 punktéw.

b) Kryterium |l: Koncepcja eventu — punkty zostang przyznane przez kazdego cztonka

komisji dokonujgcego oceny. tgczna liczba punktdw przyznana przez dokonujacych oceny
cztonkéw komisji w tym kryterium zostanie zsumowana i podzielona przez liczbe
oceniajacych cztonkdw komisji.

W ocenie kryterium ,,Koncepcja eventu” bedga brane pod uwage nastepujace podkryteria:

1)

Spdjnosc¢ dziatan w ramach koncepcji eventu (nawigzanie do tematu wiodgcego RETHINKING
TOURISM — produkt regionalny, dziedzictwo naftowe, zréwnowazony rozwdj, ekologia) — od
0 do 15 pkt.

Innowacyjno$¢ atrakcji dodatkowych (niesztampowe podejscie do atrakcji wieczoru,
kreatywnos¢, zaangazowanie publicznosci w interakcje) — od 0 do 15 pkt.

Pamigtki dla uczestnikdw wydarzenia (nawigzanie do tradycji regionu — produkt lokalny,
niesztampowe potaczenie tradycji z nowoczesnoscig) — od 0 do 10 pkt.

Zastosowanie w wydarzeniu elementéw nawigzujagcych do lokalnego produktu
(kulinaria/rekodzieto) — od 0 do 10 pkt.

Zastosowane elementy brandingu — dekoracji wydarzenia i ich nawigzanie do tematu
wiodacego oraz tradycji regionu — od 0 do 10 pkt.

Ocena miejsca organizacji wydarzenia wieczornego — lokalizacja, dostepnos¢ dla uczestnikow,
nawigzanie do charakteru wydarzenia wieczornego — od 0 do 10 pkt.

Punkty, ktére oferta uzyska za poszczegdlne elementy wchodzace w sktad ww. kryterium

zostang zsumowane.

Oferta w komisyjnej ocenie w kryterium Il moze uzyska¢ maksymalnie 70 punktéw.

Punkty uzyskane przez oferte w komisyjnej ocenie w kryterium | zostang dodane do punktéw

uzyskanych przez nig w komisyjnej ocenie w kryterium Il i na tej podstawie zostanie obliczona

taczna ocena oferty.
Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw

w tgcznej ocenie ztozonych ofert.
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Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ceny w przypadku, gdy wysokos¢ ceny najkorzystniejszej
oferty przekracza wielkos¢ okreslong w budzecie projektu.

W sytuacji uzyskania przez oferty tej samej liczby punktéw, Zamawiajgcy moze wezwad
Wykonawcéw do przedstawienia ofert dodatkowych w zakresie oferowanej ceny.

Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty (posrednie i bezposrednie) oraz
sktadniki niezbedne do prawidtowego i terminowego wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z warunkami niniejszego zapytania.

Ceny podane w ofercie nie podlegajg zmianom przez caty okres trwania umowy.

W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzisza kwote jakg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia lub postepowanie obarczone jest wadg
uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy na realizacje zamdwienia.

Uniewaznienie postepowania nie uprawnia Oferentéw do zgdania od Zamawiajgcego
jakiegokolwiek odszkodowania badZ rekompensaty z tytutu kosztdw (posrednich
i bezposrednich) zwigzanych ze ztozeniem oferty.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

oczywiste omyftki pisarskie,

oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z opisem i z trescig zapytania, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,

O dokonaniu poprawek Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia Oferenta, ktérego oferta zostata
poprawiona.

VI.TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

VII. PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY

1.
a)
b)

c)
d)

e)

f)

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

jest niezgodna z prawem,

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

bedzie zawierata razgco niskg cene,

nie bedzie zawierata wszystkich kompletnych wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentdw,
oswiadczen lub podpisdw,

nie zostanie udzielona odpowiedZ w trakcie procedury weryfikacji oferty.
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Vill. POZOSTALE INFORMACIE

1.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Oferentéow za posrednictwem
strony internetowej www.podkarpackie.travel lub poczty elektronicznej na adresy e-mail
wskazane w ofertach.

Osobg uprawniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw z Oferentami jest Ewa Borowiak,
e-mail: e.borowiak@podkarpackie.travel, tel. 17 852 00 09.

Oferenci zobowigzani sg do wypetnienia obowigzku informacyjnego przewidzianego w art. 13
oraz art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec oséb
fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie
o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Zataczniki do niniejszego zapytania stanowig jego integralng czes¢.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym jego momencie bez
podania przyczyny.

W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

Z Wykonawca, ktdry ztozy najkorzystniejszg oferte Zamawiajacy zawrze umowe, w terminie nie
dtuzszym niz 7 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Wykonawca i Zamawiajgcy dopuszczajg mozliwosé przesuniecia terminu realizacji zamodwienia,
jezeli realizacja projektu lub dziatan z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy i Zamawiajgcego
bedzie sie wydtuza¢ (zdarzenia losowe, nadzwyczajne tj. np. w skutek wojny, epidemii).
Przesuniecie terminu w takim przypadku nastgpi poprzez aneksowanie umowy.

IX. ZAtACZNIKI

Zatacznik nr 1: Formularz oferty

Zatgcznik nr 2: Oswiadczenie o posiadanym doswiadczeniu

Zatgcznik nr 3: Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatgcznik nr 4: Klauzula antykorupcyjna

Zatacznik nr 5: Oswiadczenie RODO

Zatgcznik nr 6: Formularz - koncepcja wydarzenia

Zatgcznik nr 7: Formularz - kalkulacja szczegétowa kosztow

Zatacznik nr 8: SOPZ
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