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ZAPYTANIE OFERTOWE   

nr PROT.01/07/2022  

na obsługę eventową związaną z organizacją I Podkarpackiego Forum Turystyki  

z dnia 14.07.2022 r. 

 

Dotyczy projektu „I Podkarpackie Forum Turystyki na rzecz konsolidacji podkarpackiej branży 
turystycznej”  

 
Zapytanie ofertowe poniżej 50 000,00 PLN netto. 

Do niniejszego wydatku nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo Zamówień 
Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 wraz ze zm.) – dalej Pzp. 
Numery CPV:  

79952000-2 Usługi w zakresie organizacji imprez 

79951000-5 Usługi w zakresie organizowania seminariów 

I. ZAMAWIAJĄCY  

Podkarpacka Regionalna Organizacja Turystyczna  

ul. Grunwaldzka 2, 35-068 Rzeszów  

tel. +48 17 852 00 09  

e-mail: prot@podkarpackie.travel 

NIP: 813 32 76 337 

Osoba uprawniona do kontaktów z Oferentami: Ewa Borowiak,  

e.borowiak@podkarpackie.travel 

II.SZCZEGÓŁOWY PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Zamówienie dotyczy obsługi eventowej związanej z organizacją I Podkarpackiego Forum Turystyki. 

1. Zadanie obejmie organizację I Podkarpackiego Forum Turystyki - wydarzenia podzielonego na 

dwie główne części. Część I konferencyjna (w obiekcie zaproponowanym przez 

Zamawiającego) oraz część II eventową (w obiekcie zaproponowanym przez Wykonawcę). 

2. Główna myśl przewodnia eventu to hasło rethinking tourism (w kontekście nowego podejścia 

do zrównoważonego rozwoju i turystyki ekologicznej a także wyzwań związanych z sytuacją 

wojenną w Ukrainie) w wydarzeniu zawarte będą także nawiązania do dziedzictwa Ignacego 

Łukasiewicza (przemysł naftowy). 

3. Charakter wydarzenia: 

połączenie tradycji województwa podkarpackiego z nowoczesną formą przekazu, 

element obowiązkowy - prezentacja motywów regionalnych: 

- w pamiątkach dla uczestników (np. produkty zdobione regionalnymi wzorami)  

- w posiłkach (elementy kuchni regionalnej przygotowane / podane w sposób zgodny 

z nowoczesnymi trendami kulinarnymi)  

- aranżacji muzycznej (np. muzyka etniczna, tradycyjna w kolektywie z aranżacją 

współczesną, folkrock, elektrofolk, punkfolk etc.). 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytimjqha3ti
mailto:prot@prot.rzeszow.pl
mailto:e.borowiak@podkarpackie.travel
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4. Uczestnicy wydarzenia: 150 osób - regionalna i krajowa branża turystyczna (w tym 

przedstawiciele hoteli, biur podroży, samorządów, miast, instytucji kultury), prelegenci 

krajowi oraz międzynarodowi. 

5. Rozliczenie z Wykonawcą nastąpi po zrealizowaniu całego zadania, po podpisaniu protokołu 

odbioru i wystawieniu faktury/rachunku.  

6. Oferta powinna zawierać wycenę wykonania całego zadania podaną w PLN brutto.  

7. Cena oferty powinna zwierać wszystkie koszty (pośrednie i bezpośrednie) oraz składniki 

niezbędne do prawidłowego i terminowego wykonania zamówienia zgodnie z warunkami 

niniejszego zapytania. 

8. Termin realizacji zadania do 16.10.2022 r. 

9. Składowe przedmiotu zamówienia zawarto w załączniku nr 8 – Szczegółowy Opis 

Przedmiotu Zamówienia (SOPZ). 

III. WARUNKI JAKIE MUSZĄ SPEŁNIĆ WYKONAWCY 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają niezbędne 

uprawnienia i doświadczenie do wykonania określonej działalności lub czynności. Dokumenty 

jakie należy złożyć, aby udokumentować uprawnienia to: oświadczenie o posiadanym 

doświadczeniu – co najmniej 3 przykłady realizacji wydarzeń-eventów.  

2. W przypadku, gdy osoba podpisująca ofertę nie jest upoważniona do zaciągania zobowiązań  

w imieniu Wykonawcy należy dołączyć właściwe pełnomocnictwo. 

3. Z postępowania o udzielenie zamówienia wykluczeni są Oferenci powiązani osobowo lub 

kapitałowo z Zamawiającym lub Założycielem Zamawiającego. Przez powiązania kapitałowe lub 

osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi  

do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 

wykonawcy a Oferentem. 

IV. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć: 

a) osobiście lub pocztą lub kurierem do siedziby: Podkarpacka Regionalna Organizacja Turystyczna, 

ul. Grunwaldzka 2, 35-068 Rzeszów (godziny pracy biura: 7:30-15:30) 

lub 

b) drogą elektroniczną (skan oferty oraz wymaganych dokumentów potwierdzających spełnianie 

warunków określonych zapytaniem) na adres e-mail: e.borowiak@podkarpackie.travel. 

W przypadku złożenia dokumentów drogą elektroniczną Zamawiający przed ostatecznym wyborem 

oferty zastrzega sobie możliwość wezwania Oferenta do przedłożenia przesłanej uprzednio oferty na 

piśmie oraz dokumentów potwierdzających spełnianie warunków określonych zapytaniem (lub ich 

kopii zatwierdzonych za zgodność z oryginałem przez Oferenta lub osobę przez niego upoważnioną).  

mailto:e.borowiak@podkarpackie.travel
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2. Termin składania ofert: 20.07.2022r. do godz. 14:00. Za datę i godzinę złożenia  oferty uznaje 

się datę i godzinę jej skutecznego dostarczenia do siedziby Zamawiającego a nie datę stempla 

pocztowego. 

3. Oferty złożone po w/w terminie nie będą rozpatrywane i zostaną odrzucone. 

4. Rozstrzygnięcie ofert nastąpi dnia 21.07.2022 r. o godz. 11:00 w siedzibie Zamawiającego. 

5. W przypadku wątpliwości lub niejasności Zamawiający zastrzega sobie prawo zadania 

dodatkowych pytań lub przedłożenia pisemnych wyjaśnień przez Oferenta/Oferentów. 

Oferent/Oferenci powinien udzielić odpowiedzi niezwłocznie, we wskazanym przez 

Zamawiającego terminie. W przypadku nieudzielania odpowiedzi, oferta zostanie odrzucona. 

6. W przypadku skierowania pytań do Oferenta/Oferentów, rozstrzygnięcie nastąpi w następnym 

dniu roboczym, po dniu jaki został wskazany na złożenie wyjaśnień. 

V. KRYTERIA OCENY OFERT 

Ocenie będą podlegać oferty kompletne, zawierające prawidłowo wypełnione wymagane przez 

Zamawiającego dokumenty, oświadczenia lub podpisy. 

1. Kompletna oferta musi zawierać: 

1) wypełniony formularz ofertowy (Załącznik nr 1), 

2) wykaz posiadanego doświadczenia adekwatnego do wykonania zamówienia (Załącznik nr 2) 

3) oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych (Załącznik nr 3). 

4) klauzula antykorupcyjna (Załącznik nr 4) 

5) oświadczenie RODO (Załącznik nr 5) 

6) koncepcja wydarzenia (Załącznik nr 6) 

7) kalkulacja szczegółowa kosztów (załącznik nr 7) 

 

2. Kryteria oceny: 

1) Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert 

określonych w zapytaniu ofertowym 

2) Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych 

ofert wybiera ofertę z niższą ceną. 

3) Ilości punktów za poszczególne kryteria zostaną zsumowane i będą stanowić końcową ocenę 

oferty. 

4) Łączna ilość punktów, które oferta może otrzymać, odpowiada sumie punktów uzyskanych 

wg poszczególnych kryteriów. 

5) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta niepodlegająca odrzuceniu, która uzyska 

najwyższą końcową liczbę punktów w skali od 0 do 100 pkt. 

6) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

7) W trakcie dokonywania obliczeń Zamawiający zaokrągli każdy wynik do dwóch miejsc po 

przecinku. 
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8) Przy ocenie ofert Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: Cena oferty – 

waga 30% oraz Koncepcja eventu – waga 70% 

 

a) Kryterium I: Cena oferty  

 

                             cena brutto oferty najtańszej  

Liczba punktów = ---------------------------------- x 100 x 30% 

                             cena brutto badanej oferty  

 

 

Oferta w komisyjnej ocenie oferty w kryterium I może uzyskać maksymalnie  

30 punktów. 

 

b) Kryterium II: Koncepcja eventu – punkty zostaną przyznane przez każdego członka 

komisji dokonującego oceny. Łączna liczba punktów przyznana przez dokonujących oceny 

członków komisji w tym kryterium zostanie zsumowana i podzielona przez liczbę 

oceniających członków komisji. 

W ocenie kryterium „Koncepcja eventu” będą brane pod uwagę następujące podkryteria: 

 

1) Spójność działań w ramach koncepcji eventu (nawiązanie do tematu wiodącego RETHINKING 

TOURISM – produkt regionalny, dziedzictwo naftowe, zrównoważony rozwój, ekologia) – od 

0 do 15 pkt. 

2) Innowacyjność atrakcji dodatkowych (niesztampowe podejście do atrakcji wieczoru, 

kreatywność, zaangażowanie publiczności w interakcję) – od 0 do 15 pkt. 

3) Pamiątki dla uczestników wydarzenia (nawiązanie do tradycji regionu – produkt lokalny, 

niesztampowe połączenie tradycji z nowoczesnością) – od 0 do 10 pkt. 

4) Zastosowanie w wydarzeniu elementów nawiązujących do lokalnego produktu 

(kulinaria/rękodzieło) – od 0 do 10 pkt. 

5) Zastosowane elementy brandingu – dekoracji wydarzenia i ich nawiązanie do tematu 

wiodącego oraz tradycji regionu – od 0 do 10 pkt. 

6) Ocena miejsca organizacji wydarzenia wieczornego – lokalizacja, dostępność dla uczestników, 

nawiązanie do charakteru wydarzenia wieczornego – od 0 do 10 pkt.  

Punkty, które oferta uzyska za poszczególne elementy wchodzące w skład ww. kryterium 

zostaną zsumowane. 

Oferta w komisyjnej ocenie w kryterium II może uzyskać maksymalnie 70 punktów. 

Punkty uzyskane przez ofertę w komisyjnej ocenie w kryterium I zostaną dodane do punktów 

uzyskanych przez nią w komisyjnej ocenie w kryterium II i na tej podstawie zostanie obliczona 

łączna ocena oferty. 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyska największą ilość punktów 

w łącznej ocenie złożonych ofert. 
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3. Dopuszcza się możliwość negocjacji ceny w przypadku, gdy wysokość ceny najkorzystniejszej 

oferty przekracza wielkość określoną w budżecie projektu. 

4. W sytuacji uzyskania przez oferty tej samej liczby punktów, Zamawiający może wezwać 

Wykonawców do przedstawienia ofert dodatkowych w zakresie oferowanej ceny. 

5. Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty (pośrednie i bezpośrednie) oraz 

składniki niezbędne do prawidłowego i terminowego wykonania przedmiotu zamówienia 

zgodnie z warunkami niniejszego zapytania. 

6. Ceny podane w ofercie nie podlegają zmianom przez cały okres trwania umowy. 

7. W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiający dopuszcza 

możliwość ponownego rozpoczęcia procedury zapytania ofertowego. 

8. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli cena 

najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę jaką zamawiający 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia lub postępowanie obarczone jest wadą 

uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy na realizację zamówienia.  

9. Unieważnienie postępowania nie uprawnia Oferentów do żądania od Zamawiającego 

jakiegokolwiek odszkodowania bądź rekompensaty z tytułu kosztów (pośrednich  

i bezpośrednich) związanych ze złożeniem oferty. 

10. Zamawiający poprawia w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z opisem i z treścią zapytania, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty, 

11. O dokonaniu poprawek Zamawiający niezwłocznie zawiadamia Oferenta, którego oferta została 

poprawiona. 

VI.TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ 

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz  

z upływem terminu składania ofert. 

VII. PRZESŁANKI ODRZUCENIA OFERTY 

1. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

a) jest niezgodna z prawem, 

b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, 

c) jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego, 

d) będzie zawierała rażąco niską cenę, 

e) nie będzie zawierała wszystkich kompletnych wymaganych przez Zamawiającego dokumentów, 

oświadczeń lub podpisów, 

f) nie zostanie udzielona odpowiedź w trakcie procedury weryfikacji oferty. 
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VIII. POZOSTAŁE INFORMACJE 

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Oferentów za pośrednictwem 

strony internetowej www.podkarpackie.travel lub poczty elektronicznej na adresy e-mail 

wskazane w ofertach. 

2. Osobą uprawnioną ze strony Zamawiającego do kontaktów z Oferentami jest Ewa Borowiak,  

e-mail: e.borowiak@podkarpackie.travel, tel. 17 852 00 09. 

3. Oferenci zobowiązani są do wypełnienia obowiązku informacyjnego przewidzianego  w art. 13 

oraz art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania się 

o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 

4. Załączniki do niniejszego zapytania stanowią jego integralną cześć.  

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w każdym jego momencie bez 

podania przyczyny. 

6. W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiający dopuszcza 

możliwość ponownego rozpoczęcia procedury zapytania ofertowego. 

7. Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę Zamawiający zawrze umowę, w terminie nie 

dłuższym niż 7 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

8. Wykonawca i Zamawiający dopuszczają możliwość przesunięcia terminu realizacji zamówienia, 

jeżeli realizacja projektu lub działań z przyczyn niezależnych od Wykonawcy i Zamawiającego 

będzie się wydłużać (zdarzenia losowe, nadzwyczajne tj. np. w skutek wojny, epidemii). 

Przesunięcie terminu w takim przypadku nastąpi poprzez aneksowanie umowy. 

 

IX. ZAŁĄCZNIKI 

Załącznik nr 1: Formularz oferty 
Załącznik nr 2: Oświadczenie o posiadanym doświadczeniu 
Załącznik nr 3: Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych 
Załącznik nr 4: Klauzula antykorupcyjna 
Załącznik nr 5: Oświadczenie RODO 
Załącznik nr 6: Formularz - koncepcja wydarzenia  
Załącznik nr 7: Formularz - kalkulacja szczegółowa kosztów 
Załącznik nr 8: SOPZ  
 


