Podkarpacka Regionalna
Organizacja Turystyczna

Zatacznik nr 6

Do zapytania ofertowego nr PROT.01/09/2023 na ustuge firmy eventowe] zwigzang
z organizacjg Il Podkarpackiego Forum Turystyki

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia (SOPZ)
na realizacje zadania zwigzanego z ustuga firmy eventowej
pn. Il Podkarpackie Forum Turystyki

Termin wydarzenia: 13 pazdziernika 2023 r.

Charakter organizowanego wydarzenia:
a) potfgczenie tradycji wojewddztwa podkarpackiego z nowoczesng formg przekazu,
b) uwzglednienie w dziataniach elementu obowigzkowego, tj. prezentacja motywow
regionalnych:

v'w positkach/cateringu dla uczestnikéw (elementy kuchni regionalnej
przygotowane / podane w sposdb zgodny z nowoczesnymi trendami
kulinarnymi),

v' aranzacji i dekoracji miejsca realizacji Forum zgodnie z zaproponowanym
przez Zamawiajgcego layoutem/brandingiem: motywy zwigzane z przyroda,
natura.

v" Nalezy takze uwzgledni¢ nawigzania do nurtu NEW BAUHAUS oraz stylistyki
lat 60-70 (neon);

Uczestnicy wydarzenia:
150 os6b - regionalna i krajowa branza turystyczna (w tym przedstawiciele hoteli, biur
podrozy, samorzaddw, miast, instytucji kultury), prelegenci krajowi oraz miedzynarodowi.

Zadania Zamawiajacego - Il Podkarpackiego Forum Turystyki:

1) zapewnienie obiektu na czes¢ konferencyjng oraz eventowg wydarzenia - Instytut
Muzyki w Rzeszowie (zamawiajgcy ponosi wszelkie opfaty uzytkowe zwigzane
z organizacjg Forum w zaproponowanym miejscu jak np. prad, gaz, woda, parking),

2) zapewnienie prelegentéw biorgcych udziat w konferencji wraz z optaceniem
honorariow,

3) zakwaterowanie uczestnikow wydarzenia,

4) zapewnienie konferansjera prowadzacego catg konferencje wraz z optaceniem
honorarium,
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5) wydruk zaproszen na cate wydarzenie, tj. Il Podkarpackie Forum Turystyki oraz ich
wysytka do potencjalnych uczestnikéw wydarzenia,

6) opracowanie jednolitego, wspdlnego dla catego wydarzenia brandingu, opracowanie
graficzne materiatébw do druku, np. zaproszen, plakatéw, grafiki do umieszczenia
w Internecie, banneréw na media spotecznosciowe Zamawiajgcego (Fb oraz
Instagram),

7) organizacja koncertu wieczornego dla uczestnikbw wydarzenia wraz z opfaceniem
niezbednych honorariow oraz ZAIKS,

8) zapewnienie celowanych prezentow dla uczestnikow wydarzenia w ilosci 150 szt.

9) realizacja dziatan online zwigzanych z Forum, tj. posty sponsorowane przed
i po wydarzeniu, obstuga wydarzenia w mediach spotecznosciowych (FB),

10) zapewnienie transportu z miejsca realizacji czesci konferencyjnej i eventowej
do hotelu dla uczestnikow wydarzenia.

Zadania Wykonawcy - Il Podkarpackiego Forum Turystyki:

| - USEAUGA FIRMY EVENTOWEJ w tym koordynacja prac zwigzanych ze scenag,
nagto$nieniem, dekoracjg, oswietleniem, rezyserig wg ponizszych punktow:

1.1 NAGLOSNIENIE: nagio$nienie gtéwne, nagtos$nienie delay, system baséw, malutki
monitor/front fill, monitory zespotu, zasilanie gtéwnego systemu nagtosnienia, zasilanie
systemu monitorowego i front fill, mikrofony cyfrowe, mikroport nagtowny, system odstuchu
dousznego dla prowadzgcych, stét cyfrowy front, stot cyfrowy monitor, komplet peryferia
nagtosnienie (Di-box, mikrofony dla zespotu), realizator dzwieku (front), realizator dzwieku
monitor, technik dzwieku;

I.2 SCENA: kratownica czarna (do $wiatta nad sceng), wciggarka elektryczna (potrzebna do
podwieszenia kratownicy z urzgdzeniami oswietleniowymi w horyzoncie sceny jak i przed
sceng oraz nagtosnienia), technik sceny;

1.3 MULTIMEDIA: ekran do wyswietlania tresci, operator kamery, technik montaz/demontaz.

.4 OSWIETLENIE:

a) oswietlenie sceny pod event: 8 x Robe Pointe (horyzont géra +podtoga), 10 x Clay
Paky By Eye K20 (horyzont goéra + podioga), 8 x Robe Wash (front scena),
9x Sunstrip (urzgdzenie efektowe w tle sceny), 6 x Retro Pat (urzadzenie efektowe
zarowe prawa lewa strona sceny), Statyw Gravity czarny (podniesienie retro patéw na
zadang wysokosc), stét Grand Ma (sterownik oswietlenia), realizator swiatta, technik
Swiatta montaz/demontaz;

b) oswietlenie architektoniczne: 24 x Par led CLF Yara (oswietlenie pionowe $cian
w opcji w srodku sali lub na zewnatrz obiektu urzgdzenia IP65), technik Swiatta;
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c) oswietlenie nad stolikami: 40 x Robe Wash 600+/800 (podswietlenie kazdego stolika
osobno), technik swiatfa.

I.5 ARANZACJA | DEKORACJA:

a) wnetrz obiektu, w ktorym odbywac sie bedzie cate wydarzenie (cze$¢ konferencyjna
oraz czesc eventowa) w tym minimum: zapewnienie dekoracji z drzewek sztucznych
o wys. 10,90 m x 20 szt., trawy w doniczkach x 15 szt.,

b) dekoracja z kwiatbw — podwigzana tgka o promieniu 2,5 m podwieszona na
wysokosci 6 m - ozdobiona kwiatami,

c) dekoracja budynku z zewnatrz wraz z petng koordynacjg prac montazowych: siatka
mesz — 2 banery pionowe ok. 6 m x 1,5 m.

1.6 KOORDYNACJA Z ZAMAWIAJACYM:

a) stworzenie spoéjnego scenariusza wydarzenia (wtym: harmonogramu dziatan
organizacyjnych, scenariusza i agendy wydarzenia) oraz jego kompleksowa
realizacja,

b) obecnos¢ przedstawiciela Wykonawcy podczas organizacji czesci konferencyjnej
oraz eventowej,

¢) koordynacja wraz z Zamawiajgcym prac zwigzanych z rozlokowaniem i przewozem
uczestnikow wydarzenia do hotel-u wraz z utrzymywaniem kontaktow z uczestnikami
(liste uczestnikow wydarzenia Zamawiajgcy przekaze wykonawcy w terminie
pozniejszym po podpisaniu umowy).

Il - CATERING DLA UCZESTNIKOW CZESCI WYKLADOWEJ

a) Catering dla 150 oséb.

b) Forma podania: szwedzki stot.

c) Cz. 1 - przerwa kawowa: kawa, herbata, woda mineralna, soki, ciasta (min. 3 rodzaje
ciast krojonych).

d) Cz. 2 - obiad - minimum 3 dania giéwne do wyboru (opcja wegetariahska oraz
migsna) w tym minimum 1 danie tradycyjnej kuchni podkarpackiej. Minimum 2 zupy
(regionalne) oraz deser — ciasta krojone — pieczone (deser nie moze uwzgledniac
ciasteczek przemystowych).

e) Napoje do obiadu: kawa, herbata, woda mineralna.

f) Dostarczenie dan oraz niezbednego wyposazenia — stoty,
lady/krzesta/kwiaty/dekoracje izaaranzowanie przestrzeni jadalnej w Instytucie
Muzyki.

g) Obstuga kelnerska w trakcie trwania positku/sprzgtanie w trybie ciggtym.

Il - CATERING DLA UCZESTNIKOW CZESCI EVENTOWEJ
a) Catering dla 150 os6b.
b) Forma podania szwedzki stét.
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¢) Minimum 4 dania do wyboru (opcja wegetarianska oraz miesna) w tym minimum 3
dania tradycyjnej kuchni podkarpackiej. Minimum 3 typy deseru — w tym ciasta
krojone - pieczone (deser nie moze uwzglednia¢ ciasteczek przemystowych).

d) Napoje: kawa, herbata, woda mineralna, napoje regionalne.

e) Dostarczenie dan oraz niezbednego wyposazenia - stoty,
lady/krzesta/kwiaty/dekoracje izaaranzowanie przestrzeni jadalnej w Instytucie
Muzyki.

f) Obstuga kelnerska w trakcie trwania positku/sprzatanie w trybie ciggtym.

IV — ATRAKCJA SPECJALNA

Atrakcja specjalna - element niespodzianki dla uczestnikow czesci eventowej. Koszt atrakcji
specjalnej obejmie realizacje i instalacje — scianki o konstrukcji drewnianej (2,5 m x 2 m)
udekorowanej roslinnoscig i kwiatami oraz realizacje i instalacje na sciance neonu
(1,5mx0,5m).
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